


TendSign anbudsgiverkonto

TendSign er helt web-basert. Som leverander skaffer du et eget kostnadsfritt
anbudsgiverkonto i systemet. Da far du tilgang til aktuelle annonser og konkurransegrunnlag for
anskaffelser som er lagt inn i TendSign.

Via anbudsgiverkontoen gjennomferes deretter hele anbudsprosessen, fra 3 titte pa
konkurransegrunnlag til 8 sende anbud, handtere spersmal og svar og ta imot
tildelingsbeslutninger.

Som leverandar registrerer du deg via hjemmesiden https://tendsign.no/.

CECHEEE

Mercell TendSign

W Husk meg Glemt passordet?

_— oy —

Logg inn med elektronisk ID

Skal du levere tilbud?

Huis du er leverander og ensker & laste ned konkurransegrunnlaget, eller sende in anbud, ma du
logge deg inn pa konkurransegjennomfaringsverktayet TendSign ferst..

Opprett gratis konto eller Les mer om Mercell TendSign

Mercell Commerce | Public website | Support | Operational status

Contact | Sales +46 (0)10 14 13 300 | support.commerce@mercell.com | Information about cookies

Klikk pa knappen "Opprett gratiskonto”
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¥ TendSign

1= Registrering av ny bedrift - Her registrerer du deg og din bedrift som leverandar

Velg kontatype:
Grunnkento (gratis)
Plusskonto [kr 25004dr)

Mer informasjon

Bedriftsopplysninger

Telefon:
AL TRIRARIR]]

1. Nar du kommer til siden for registrering sa ma du oppgi all bedriftsinformasjon inkludert
organisasjonsnummer. Dette er for at den anskaffende myndigheten skal slippe & gjere
dette. Disse opplysningene gjenbrukes senere gjennom hele anskaffelsesprosessen. Nar
du har fylt inn dine opplysninger sa avslutter du med 3 trykke pd knappen "Registrer”.
Deretter vil du motta en mail med innloggingsdetaljer noen sekunder senere.

2. Pahver side kan du med hjelp av spersmalstegnet ta frem en hjelpetekst og forklaring pa
hvordan du navigerer deg videre i systemet.

CUCEEE

Mercell TendSign

B Husk meg Glemt passordet?

—_—  GflIr e

Logg inn med elektronisk ID

Nar du har fatt din paloggingsinformasjon, kan du ga til paloggingssiden via adressen

https://tendsign.no.
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Nar du har logget deg inn vil du komme til "Min startside". Her kan du se de sist brukte tilbudene.
Du kan 0gsa se dine uleste aktuelle kunngjeringer. For & ga videre og skape et tilbud, farst trykk
pa "Kunngjeringer" opp i toppmenyen, og klikk deretter pa "Aktuelle kunngjeringer".

7 TendSign
B aktuelle kunngjeringer - Her wses alke kunngjeringer som er aktuelle for din sakeprofil @
Oppdragsgiverenhet Velgland: Velg est/|kke lest: Sokeard:
Veig cppdmgsgverenhel v Alla v Ao | tibud

sidet vt Tetansntansrert [

Tite! Opacragiglvererhes Bunrglaringsdate Eris Dokamentnummer Sammirke Lestlise lest
ALk Stk 0|5k LR | Vismia TendSign (14713 WisTa Commerce AS 20140515 2014-06-24 U31242014 Lest =
Omd! dager

sidet v 1 Totarantansertt [

Ved 3 skrive inn sgkeord, kan du fa frem den konkrete kunngjeringen. Klikker du pa navnet du
har gitt kunngjeringen, sa kommer du inn i kunngjeringens startside. (Merk at denne sgkingen
kun viser anskaffelser som den anskaffende myndigheten har skapt via TendSign. P3
www.opic.com kan du finne alle anskaffelser uavhengig av hvilket verktay som har blitt brukt for
a skape dem.)
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Tilbud

romavnkcenaw Jo B (D

B \is kunngjering - Her vises kunngieringen | sin helhet @
Grunriag Sparsmil og svar heice irgereste Oppren b
Opplysninger om anshaffelsen:
Arskaffelss: At levare elekironisk Uioud | Visma TendSign Referansenummer: 14013
Humde: Wiama Commerce AS Kentaktperscn: Easryn Extermavn
Tilbuesfrist: 020622 Status Pubisert
Tittek: A fevere elektronisk Hibud | Vma TendSign (14013)
Dokumnentnummern L2204
Tilbudsfrist: 2020674
Tekst: 1. Oppdragsgiverenhet Visma Commerce AS, Fomavn Ettermevr, Innkjop, Karenstyst alle 56, 0214 Osda, TH.; +46 702349758, E-past; franz erssonisma com, Miemmeside: hipo wwvisma.na
2. Anskaffelsesprosedyre: Nasonal - Aven sorkuranse
3. Type anskaffelse: arekontrain
4. Avtalatype: svtaie
5. Anskaffelsens referansenummer: 1414
6. Beskrivelse: Arskaffeise for ovelse | o levers elektranisk ilbud | Visma TendSign!
7. NUTS-keder: NOO11 - Osle
8. Kunngeringent publiseringsdato: 15052014
Kilde: tendsgn com
Tifbake

Her kommer kunngjeringens tekst frem i sin helhet om hva anskaffelsen gjelder, kunden,

tilbudsfrist, referansenummer, kontaktperson, status og annonseteksten. Klikk pa "Grunnlag” for
att vise grunnlaget.

¥ TendSign  mMin startsice Fornanktemavn 8y (@ (D
= Hont - Her harter du Horm av )
Kunngiering/imdtasion m Spersmal og svar Meige interesse Oopret tibud
Opplysninger om anskatfelsen:
Anshaffelse: At levere ehektroniss tibud | Visma TencSign Referansenummer: 1413
Kunde: \sma Commerce AS Kontaktpersan: Earnayn Ertecnasn
Tilbudsfrist: 240624 Seatus: Putiisert

% Strukturerte dokumenter

Hewr Beskrivelse Roppart

Karkurransegrunniag

Artaledokument T Kokunarsegrunnkg

L Ak dohunenter
1| samtiige vedlepte dekymenter
' Vedlagte dokumenter - e hentet
Hawm Filnawn Beshriveine Sterreise Oppdatest deto Egerskaoer

Piisshjema Prisskjema.ise Mediaste = Lagre ichalt > Fyl | > Last opal 1268 | dag k0542

| dette eksemplet bestar grunnlaget av to strukturerte dokumenter Det er elektroniske
anbudsskjemaer som du pa et senere stadium kommer til 3 fylle ut rett inn i systemet om du
velger 3 ga videre til anbudsprosessen, men som du inntil videre kan laste ned kun for lesing i
PDF-format. Disse grunnlag er komplettert med en vedlagd fil. Den vedlagte filen sparer du ned
lokalt pa din datamaskin for att fylle inn detaljer. Klikk pa "Spersmal og svar”.
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¥ TendSign M stamsice

Hunhgjaring/imitasjon Grunniog

Meide interesse Dpprett tibud
Opplysninger om anskaffelsen:

Anskaftelss: Referansenummer: 4n3
Kunde: Wsima Cormerce AS

Kontaktperson:
Tilbudsirist: TNa06-74

At levere eiektraniss tibud | Visma TencSign

Fatrayn Eltesran

Puaniiser

Det finnes ingen korrespondanse & vise!
Legg t iy mekiing

Hvis du klikker pa "Sparsmal og svar” kan du lese om tidligere korrespondanse og 0gsa stille nye
spersmal til oppdragsgiver ved 3 klikke pa "Leqg til ny melding”. Klikk pa fanen "Melde interesse”.

= Meide interesse - Her hindterer du melde interesse av den aktuelle anskaffelsen

®
Kurningher ingirvitasion Gruneleg Sporamdl of svar Opprest Uibud
Opplysninger om anskaffelsen:
Ansiaffele: At levere elektronisk tibud | Visma TendSgn Referansenummer: 1413
Hunde: Visma Commerce AS Kontaktperson: Fuarm Etternan
Tilbudsfrist: 2014.06-24 Status: Pubisert
Melde interasse

Mele INteresse bilF automatisk akTVerT SITaKs 0 Undersaker grunnisget eler sTiier snarsmd om anskaffelsen. Meid interesse for den aktuele anskaffelsen ved 3 krysse av | avinysningsooksen nedernfor.
B Meide irteresse Du hae nd msict interesse for denne anskaffelsent

Avkrysningsboksen aktiveres nar du laster ned et grunnlag eller nar du sper et spersmal. Det

sikrer at du far all tilleggsinformasjon. Dette gjelder ogsa nar du begynner et tilbud som er gjort
ved a klikke pa fanen "Opprett tilbud".

Fegistres tibud

3 Legg opp eyt ibud | Her angir du basisopplysningene for det nye pibueer @
Opplysninger om anskaffelsen

Nanvr: A1 vere elektranssk Tinud | Visma Tendsgn

Referansenummer: w13

Kunde: Visma Cornerce AS

L Eornen Etternavn

Tilbudsfrist: 24062014

Anskaffelsens sprik: Horss
e @
Tilbudets referansenummen:

Naste trinn >>

Nar du har klikket pa fanen "Opprett tilbud" i det forrige bildet sa kommer du til din egen
tilbudsprosess for denne anskaffelsen.
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1. Begynn med 3 navngi din egen tilbud. Bade navn og referansenummer er for din egen
del. Klikk deretter pa "Neste trinn".

2. Merk att pa hver side er det et alternativ @ fa hjelp for leveranderen. Klikk pa
spersmalstegnet gverst til hayre.

14/14: Tilbudets navn

Many L4

Planiegy Tittud
Tioudets startside >
Konkurransegrunniag >
Arskaffeise »
Deler & besvare - Her velger du hvilke deter av kenkurransegrunnlaget du vil besvare @
Prosess
Dokumenter v Deer b besvare:
N Besireise WA bemvares Besvarte saarsmd Vil ke deler o Sk Desvares BrevieamML
Allminnelig cel for ale Bemvares vansert tilbucsomrice = a
Thudsermeide B Besvares kun for tlbud pd denoe del He a 2
Tatudsomride & Besveres kun for tibud pd denne del el o Ed
velg

| dette tilfellet utferes kunngjeringen i to valgbare tilbudsomrader. Du blir tvunget til 3 ta del i
den farste generelle delen. Men du kan velge hvilken av de to tilbudsomrade du @nsker & delta i.

1411 4: Tilbuders navn

Meny [ 3
-
H

Tiltudets startside

Konkurransegrunniag > »
AnskaTetse »
3 Hent og besvar arskalfelsers konkurransegrunnlag | Her henter o besvarer d ffelsens konkys grunriag i form av @
Frovess
Dakumenter ¥ Velg hilie deler som skal besvares:

Vg brdke el som shal Desares

¥ Strukturerte dokumenter

Nanry Administratar Beskrivelse Status Rapport

Y L SeokuIranssgrunnlag Famanm Esmmn @ L Kpkrtanssannniag

& 2 Asleociumen Eama Bremam @ 4 2 Avaldakument
......... ng. 4 Lskrif. ae doumernsar
Vg flrert vesneg 3

T Samiugs vediaghe ook mantic
“Vedlagte dokumenter - (kke hentet
Nan D Finave Baskrivelse Storraise Oppdstort dstc Egonstaper
Fressijoma ds Nocasts > Lagrs lokak Pyl | List oppt 1288 Teag W 0842

Nar du gatt videre i tilbudsprosessen, kommer du deg frem til fase "Tilbud".

1. Her finner du de strukturerte dokumenter (hvis oppdragsgiver har brukt et slikt). Dette er
elektroniske anbudsskjemaer som du kan apne og besvare direkte i systemet, dvs. i form av
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webskjemaer. Bruk rullegardinlisten "Filtrert visning av strukturerte dokumenter” til 3 sortere
de kravmerket dokumentdeler og ubesvarte sparsmal.

2. Dersom oppdragsgiver har besluttet 8 sende vedlegg som de vil at du skal lese eller svare p3,
sa er det viktig at du laster ned filen og lagre den pa din egen harddisk, og derfra arbeid og
svare pa. Du kan ikke svare direkte i filen i systemet, da dine svar ikke blir lagret. Nar du har
besvart alle spersmal i filen laster du opp det i neste prosessen, som kalles "Send tilbud”.

3. Hvis du @nsker, kan du velge a ta ut hele grunnlaget - inkludert de svarene du gir i de
strukturerte dokumentene - som en utskrift i PDF.

T TendSign

Dakumentdeler under valgls avsnitt | Her vises under valgie avsnie m te sparsmdl du skal hesvare D]
15 abig | Sejul aby e v & s C

Farste rubrikken

* Kokurransegiunrlag

Andre rubrikken

fallytaia | Fallinop.alia

1.1, At besvare med Ja eller Nei - med kravgrense
Dette eren

)

1

Drokusmertdelen kan ogsd vare merket med krsvimbel, for a2 indikere 4t den innehoicer kav som md oppfies.

Tilbyder bekrefter med “Ja” at dere aksepterer krav ph vedsthbelsefrist? alislsvar, Ja koswws sorm sor

@0 Nei O

2

~ 1.1.2. At besvare med Ja eller Nei - uten kravgrense

e, uten 3t noo

Brukes? bivis Ja%; sett in navn og

1. Hvis du velger a klikke deg inn i grunnlaget, vil du komme til en side hvor du finner en
trestruktur med hovedoverskriftene. Det er slik oppdragsgiver besluttet & bygge sin sparring.
Ved a klikke pa hver overskrift, vil du ga inn i hver del som viser en eller flere dokumentdeler
(stykker).

2. Nar du klikker pa en tittel ender du opp rett in i grunnlaget. Herfra kan du lese filen og
problemstillinger, og begynne & svare pd nettet direkte pa skjemaet; Svarene blir automatisk
lagret.

3. Nar du har svart ferdig eller vil avbryte for a fortsette ved et senere tidspunkt, klikker du bare pa
knappen "Lagre" nederst pa skjemaet eller pa knappen "Tilbake" pa toppen av skjemaet. Alt er
reddet fra det siste trinnet du har veert og jobbet innenfor.
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14/14; Tilbudets navn

Meny L
.
Tilbudsts stanside s

Konkutrarsagrunrlsg > Logg ved cokumant
Anskatlelsa
£ Legz ved dobumert | Her legger du ved dobumenter til tioudet 6

Dokumenter .
Upublserts vediagte dekumentsr 1 Ganwige oediagne dokumenter
Mam FinamiLink Bkt S RO Eguradapur Encre

Prisshjeima Prisshjematsa 1268 Idag M.121€ T 7

Nar du feler deg klar og svarte alt du vil, ga videre i prosessen ved a klikke pa "Neste trinn”.
Dette tar deg til "Leg ved dokumenter”. Herfra kan du na som leverander vedlegge alle
dokumenter som du @nsker og komplettere tilbudet med. Merk at du 0gsa kan se noen filer som
allerede var knyttet til spgrsmal med responsen alternativet "Legqg ved dokument". Nar du er
ferdig, klikker du bare pa " Neste trinn" knappen.

Den neste fasen av tilbudsprosessen er & "Send tilbud". Du klikker pa "Send tilbud" for a sende
den til oppdragsgiver. Nar du trykker pa knappen, vil du ferst bli spurt om du er sikker pa at du
vil sende tilbudet nar det da blir last og ikke lengre kan redigeres. Hvis du velger OK for du da
en annen advarsel hvis du har noen ubesvarte spersmal, eller hvis du gatt glipp av noen krav.
MERK at et tilbud ikke kommer til 8 sende inn til ett eller flere sparsmal igjen ubesvart, er dette
3 betrygga at anbudet blir levert komplett.

14/14: Tilbudets navn

Many «
-
3

il startside
Konkurransegrunclag > Leggved dokumens > Send tibud

AnshaTeise »
£ senduloed | Mar sender du din bedrifts tlbud ol den aktuslle kunden ®
Dokumweniee 3

Send tilbud
Kb pd knappen «Sen tibuds nedantor for & senge om tibud 1 kunsen,

Nedenfor vises dokumentens som felger med tibuder:

| side for a sende tilbud, vises antall mulige ubesvarte spersmal. Hvis du forsgker a sende
tilbudet med ubesvarte spersmal, far du en rod klar advarsel med tekst som forklarer at
anbudet er ufullstendig, og du ma svare pa spersmal for 8 sende inn anbud. Ved a klikke pd
tallet som angir ubesvart spersmadl, vil du komme rett inn i underlaget til de spersmalene du
savnet a svare.
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Har du savnet krav, da far du to flere advarsler i radt for anbudet kan bli sendt bort (g3 tilbake
0g sjekke og eventuelt justere disse savnet krav). Alle disse sikkerhetsfaktorer er bygget for deg
sa at du ikke vil veere i stand til 3 levere ufullstendige bud.

Nar du har sendt inn tilbudet sa gar tilbudet inn i fasen for & vente, men du kan ga gjennom
prosessen, for eksempel for & holde oversikt over mulige spersmal og svar. Det er tre faser
igien i prosessen, disse er "Kompletter", "Tildeling", og "Avslutt".

Merk at tilbudet kan trekkes tilbake med "Ta tilbake tilbud" for a bli redigert og sendt pa nytt,
men dette ma gjeres for tilbudsfristen. Du far beskjed videre i anskaffelsen via din
anbudsgiverkonto som er automatisk tilkoblet din egen e-postadresse.

14/11: Tilbudets navn

Meny it # Tibudets startside | PA tibudars startside ser du grunnopplysnirgene for tiaudet ':’)

Tilbwstors starrsids

Opplysninger om tilbudet Opphysninger om anskaffelsen
I S L Tilbucdats nam. Anskaffelse: Anancarratt annoogerad
e . Referansenummer: wn Referanzanummar: 1447
Administratar Fornawm Etternavn Status; Fublcerat
i Status: Figlonda Kuinde: isma Commarce AB
Dakumenter 3 Fase: Anbud Kentaktpersan: 1o Laberis PRO
Trinm: Qacka anbud Tilbudstrist: 0140814
Spersmil og svar anghende anskaffelsen

Sist leste wSpersmébl o 20140514
" svars 1254

Ubesvarte spersmil o
T Notater ‘or dette thbudot Hye svar (]
MNye informasjonsmeiginger 0

s «Sparsml og wars

Et startet tilbud har sin egen startside der du klarer alle sparsmalene og svarene. Alt som skjer i
lopet av hele tilbudsprosessen er logget til leveranderen av denne siden.
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